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Assistance aux entreprise - Céline AUBERT
N° de Siret : 513 476 861 00010
Code APE : 82197

Assistance Administrative et Commerc

0 Dépouillement, tri et analyse des courriers

O Prospection partéléphone ou physiquement

O Aide a |a réalisation de documents commerciaux
0 Publipostage

0 Gestion de votre agenda

O Commande de vos foumnitures

6 ans d'expérience professionnelle

‘jale

O Conception de documents administratifs

O Mise sous pli courrers, factures. .

O Classement, archivage de documents

O Prse de rendez-vous

0O Gestion de vos courers

O Elaboration, mise en ceuvre, exploitation enquéte de satisfaction, de plan d'action commercial.......

12, passage de la chesnale 72700 ALLONNES
Tél. 06 78 27 71 75 - ste-mca@orange.fr
Siret 513 476 861 00010 - Codes APE - 82197 ot 855%4

www.mca-services.net




