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MCA FORMATIONS a été créé pour répondre au mieux aux 

préoccupations en perpétuelles évolutions des entreprises et des 

particuliers. Basé sur la qualité, notre métier est de vous accompagner 

dans des dimensions individuelles et collectives. Nous travaillons chaque 

jour aux développements de notre expertise afin de vous proposer des 

interventions sur mesure pour répondre à vos besoins par des solutions 

réalistes et efficaces. Le centre de formation intègre le transfert de 

compétences au cœur de chaque action, par le biais d’une formatrice 

Madame Céline AUBERT, bénéficiant d’une forte expérience 

professionnelle et de formations actives et pragmatiques. Je propose des 

de courte durées totalement personnalisées afin de répondre au mieux à 

vos besoins. 

 

 

 

 

 

 

QUI SUIS-JE  ? 

Diagnostic des besoins et 
pré-évaluation

Debut de la formation : 
remise des supports de 

cours et réalisation du projet

Bilan et évaluation

EDITO 
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Catalogue de Formation 



C E N T R E  D E  F O R M A T I O N  
C A T A L O G U E  

 

Formation Céline AUBERT  
N° SIRET : 513 476 861 000 10 

N° d’activité : 52 72 01395 72 
(Cet enregistrement ne vaut pas agrément de "L’ETAT") 

Code APE : 8559 A 

 

 

 

 

 

 

 

Toutes nos formations sont personnalisables selon vos attentes et vos besoins 

 

BUREAUTIQUE 
 

FORMATIONS PACK OFFICE ELIGIBLE AU CPF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROGRESSION GLOBALE TOSA 

 

 

 

 

 

 

  

Nos domaines d’interventions 

de 1 à 5 jours par logiciels 

 

100 € par jour et par personne 

 

Word – Excel –   

Power Point - Outlook 

Formation à la carte 
sur demande  
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Toutes nos formations sont personnalisables selon vos attentes et vos besoins 

 

ORGANISATION 
 

MAITRISER VOTRE ORGANISATION 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

Nos domaines d’interventions 

1 jour 

 

175 € par jour et par personne 

 

Organisation 

 

Formation à la carte 
sur demande  

 



C E N T R E  D E  F O R M A T I O N  
C A T A L O G U E  

 

Formation Céline AUBERT  
N° SIRET : 513 476 861 000 10 

N° d’activité : 52 72 01395 72 
(Cet enregistrement ne vaut pas agrément de "L’ETAT") 

Code APE : 8559 A 

 

 

 

 

 

 

Toutes nos formations sont personnalisables selon vos attentes et vos besoins 

 

LE ROLE D'UNE SECRETAIRE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMPTABILITE 
 

CONNAITRE LES BASES DE LA COMPTABILITE 
 

 

 

 

 

 

 

  

Nos domaines d’interventions 

3 jours 

100 € par jour et par personne 

 

Secrétariat 

 

Formation à la carte 
sur demande  

 

3 jours 

175 € par jour et par personne 

 
comptabilité 

 

Formation à la carte 
sur demande  
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INFORMATIQUE 
 

MAITRISER LES OUTILS DE BASE EN BUREAUTIQUE.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INITIATION A INTERNET 
 

 

 

 

 

 

  

Nos domaines d’interventions 

2 jours 

175 € par jour et par personne 

 

numérique 

 
Formation à la carte 

sur demande  
 

1 jour 

175 € par jour et par personne 

 

Internet 

 

Formation à la carte 
sur demande  
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Toutes nos formations sont personnalisables selon vos attentes et vos besoins 

 

CENTRE DE FORMATION CERTIFIE EBP 
 

FORMATION EBP 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Nos domaines d’interventions 

2 à 3 jours 

175 € par jour et par personne 

 

EBP 

 

Formation à la carte 
sur demande  
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CONTACT 


